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ANEXO No. 1 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA. 

INVITACIÓN PRIVADA DE OFERTA  

 
Ciudad y fecha 

 
Señores 

TERMINAL DE TRANSPORTE S.A. 
Diagonal 23 No. 69 – 60 Oficina 502 
Bogotá D.C. 
 
 
Asunto: invitación privada de oferta 

 
 
El suscrito, obrando en representación de __________________ o en nombre propio, me 

permito presentar OFERTA para el proceso de selección del asunto, cuyo objeto es: 

“Elaborar el “Plan de Podas del arbolado de la Terminal Salitre”, y trámite de aprobación 

ante la Secretaría Distrital de Ambiente.” 

 

Dejo constancia bajo la gravedad del juramento de lo siguiente:  

A) Me asiste capacidad legal para ofertar, firmar el correspondiente contrato, en caso 
de ser adjudicado. 
 
B) Que declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma 
de la presente carta, que no me encuentro incurso en causal alguna de inhabilidad o 
incompatibilidad o prohibiciones para participar en el presente proceso de selección y/o 
contratar, consagradas en la Constitución y la ley. 

 
C) Que manifiesto expresamente haber leído y conocer las condiciones de la invitación 
a ofertar y en consecuencia me someto a la misma y me comprometo de manera expresa 
a cumplir todas las especificaciones y condiciones técnicas señaladas. 

 
D) Que acepto las consecuencias que se deriven del incumplimiento de los requisitos a 
que se refiere el literal anterior. 

 

E) Que declaro bajo la gravedad de juramento, que toda la información aportada y con-
tenida en mi propuesta es veraz y susceptible de comprobación. 
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F) Que convenimos en mantener esta oferta por un período de sesenta (60) días calen-
dario, contados a partir de la fecha entrega de propuestas del proceso de selección o del 
vencimiento de sus prórrogas si las hubiere; la oferta nos obliga y podrá ser favorecida 
en cualquier momento antes de que expire el período indicado. 

 
G) Que en caso que me fuere adjudicado el presente proceso de INVITACIÓN PRIVADA, 
me comprometo a suscribir el contrato correspondiente, dentro del término establecido 
y al terminar el contrato me comprometo a suscribir el acta de liquidación dentro de los 
plazos contractuales previstos, así como a ejecutar todas las obligaciones del contrato 
que celebre con la Terminal. 

 
I) Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicación, me obliga a su cum-
plimiento hasta que se prepare el contrato y se firme formalmente. 
 
J) Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este 
proceso contractual. 
 
K) Que haremos los trámites necesarios para la suscripción y ejecución del contrato, en 
los plazos establecidos en el pliego de condiciones. 
 
L) En cumplimiento de lo señalado en la ley, declaro bajo la gravedad de juramento que 
la empresa no se encuentra relacionado en el Boletín de Responsables Fiscales que pu-
blica la Contraloría General de la República. (En el evento que el proponente sea una 
persona natural, debe realizar esta declaración.) 
 
M) Declaro que me comprometo a prestar el servicio de logística para la organización y 
realización de las actividades enmarcadas dentro de los planes y programas que debe 
desarrollar la Terminal de Transporte S.A. en cumplimiento de su objeto social en las 
condiciones y con los requerimientos exigidos en el presente pliego de condiciones. 
 
N) Que el original de la oferta consta de _______________ (___) folios, debidamente 
numerados. 

 
O) Que acepto ser notificado de cualquier decisión administrativa que exija dicha forma-
lidad por medio del siguiente correo electrónico___________________________. 
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QUE MI PROPUESTA SE RESUME ASÍ 
 

NOMBRE COMPLETO DEL OFERENTE: ______________________________  

 
Cédula de ciudadanía o NIT: __________________ 

 
REPRESENTANTE LEGAL: __________________________ 

 
Plazo para ejecutar el contrato: __________________ 

 
Validez de la propuesta oferta: ___________________ 

 

Valor de la oferta: ___________________________ (incluido IVA y demás impuestos co-
rrespondientes) 
 
Mi oferta de bienes y/o servicios cumple con todas las condiciones y especificaciones 
técnicas solicitadas por la Terminal de Transporte S.A. 
 
Atentamente, 
 
Razón Social ______________________________ 

NIT. __________________ Régimen tributario al cual pertenece _______________ 

 
Dirección ___________________________________   
Teléfono: ________________ Fax: ________________ 

Correo electrónico ___________________________________ 

Ciudad ______________________ 

 
Firma _________________________________ 
Nombre Representante Legal __________________________________ 

C.C. No. __________________ de _______________  
 
 
 
 
 
FIRMA Y SELLO 
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ANEXO No. 2 

PROPUESTA ECONOMICA 

 
 

ÍTEM 
CARACTERISTICAS Y/O ESPECIFICACIONES 

TECNICAS 

VALOR TOTAL 

OFERTA 

ECONÓMICA       

(07 MESES) 

1 

Plan de podas del arbolado de la Terminal Salitre 

para 400 árboles ubicados en los predios de la 

Terminal, conforme a los requisitos técnicos de la 

Secretaría Distrital de Ambiente (SDA), que incluya 

registro detallado de inventario, ubicación 

georreferenciada de cada uno de los individuos, 

especies, arquitectura del árbol, tipo, intensidad y 

ciclo de podas aéreas y/o de raíz. 

Los requisitos del inventario forestal y el plan de 

podas se encuentran descritos en el anexo de 

especificaciones técnicas conforme a los 

lineamientos de la SDA. 

Se debe tener en cuenta que se debe realizar y 

presentar: 

* Formulario de recolección de información 

silvicultura por individuo 

* Ficha técnica de registro con las fotos general y 

detalle del individuo a color 

* Plano de ubicación exacto (Georreferenciado) de 

cada uno de los árboles. 

* Presentar el documento “Plan de Podas del 

arbolado de la Terminal Salitre 

$ 



 
Página 5 de 13 

 

                                              
 

 

Diagonal 23 # 69 - 60 Oficina 502 Bogotá D.C. 
PBX: 57(1)423 3600/30 
Info: Línea 195 - Cod. Postal: 110931 
www.terminaldetransporte.gov.co 

* Realizar el trámite ante la Secretaría Distrital de 

Ambiente, para la aprobación del “Plan de Podas del 

arbolado de la Terminal Salitre. 

Todo lo anterior se encuentra en detalle en el anexo 

de especificaciones técnicas. 

 
El proponente deberá realizar el “Plan de Podas del arbolado de la Terminal Salitre”, 

conforme a los requisitos técnicos de la Secretaría Distrital de Ambiente (SDA). En éste 

sentido deberá seguir los lineamientos de los documentos que le sirven de fundamento, 

como el Manual de Silvicultura Urbana para Bogotá expedido por el Jardín Botánico de 

Bogotá José Celestino Mutis y lo reglamentado en los Decreto Distrital 531 de 2010 “Por el 

cual se reglamenta la silvicultura urbana, zonas verdes y la jardinería en Bogotá y se definen 

Ias responsabilidades de las Entidades Distritales en relación con el tema y se dictan otras 

disposiciones, y se toman otras determinaciones” y el Decreto 383 de 2018 “Por medio del 

cual se modifica y adiciona el Decreto Distrital 531 de 2010”  

El Plan de Podas se deberá entenderse como el “Instrumento de planificación de la 

actividad silvicultural de poda, que incluye registro detallado de inventario, ubicación 

georreferenciada de cada uno de los individuos, especies, arquitectura del árbol, tipo, 

intensidad y ciclo de podas aéreas y/o de raíz, solicitado como requisito para la 

intervención periódica en el arbolado urbano que así lo amerite, para una vigencia de 8 

años”, conforme a lo establecido en el cumplimiento del Decreto 383 de 2018. 

Uno de los requisitos del Plan de Podas es el inventario forestal, en este sentido, al 

proponente deberá levantar el inventario forestar conforme a los lineamientos de la SDA y 

presentar:  

1. Formulario de recolección de información silvicultura por individuo (Ficha 1 en formato 

Excel o compatible), del Inventario forestal al 100%, exceptuando especies de jardinería, 

esta información debe ser presentada en medio físico y digital, cada individuo deberá 

ser georreferenciado y diligenciadas las casillas Latitud y Longitud con estas coordena-

das, el sistema de coordenadas adoptado es WGS-84, correspondiente a coordenadas 

geográficas en formato grados decimales (Ej. Latitud: 4.577852 y Longitud: -74.167712), 

cada ejemplar debe estar marcado con pintura de aceite amarillo tránsito el fuste o 

tronco  principal y en forma consecutiva cada espécimen valorado.  

 

2. Ficha técnica de registro (Ficha 2) con las fotos general y detalle del individuo a color, 

del Inventario forestal al 100%, exceptuando especies de jardinería, este inventario debe 

ser realizado por un Ingeniero Forestal y las fichas deben estar firmadas por el mismo. Los 

formatos se pueden descargar de la página www.ambientebogota.gov.co esta infor-

mación debe ser presentada en medio físico y digital, además las fotos digitales deben 

entregarse en una carpeta independiente en formato JPG numeradas con el consecu-

tivo del árbol y con  1 si es la foto general y con  2 si es una foto detalle (Ej: La foto 1 del 
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árbol uno, debe llamarse 1-1, la foto 2 del árbol uno, debe llamarse 1-2; La foto 1 del 

árbol dos, debe llamar 2-1 y así sucesivamente) cada una con un tamaño menor a 80Kb.  

 

3. Fotocopia de la tarjeta profesional vigente del Ingeniero Forestal que hizo el inventario 

forestal. 

 

4. Fotocopia de certificado de vigencia de la tarjeta profesional del Ingeniero Forestal que 

hizo el inventario forestal expedida por el COPNIA. 

 

5. Plano de ubicación exacto (Georreferenciado) de cada uno de los árboles ubicados 

en el predio, a escala 1:500 o la requerida para apreciar la ubicación, numeración e 

identificación de especie de los individuos.  

 

Teniendo en cuenta lo anterior, el proponente deberá conforme a lo requerido por la SDA, 

para aprobación de Plan de Podas, presentar:  

1. El inventario forestal, análisis del mismo relativo a especies presentes, zonificación del 

área por presencia de especies, número de individuos (universo por área), portes, altu-

ras, estado físico y sanitario de fuste y copa, y la cartografía correspondiente a escala 

1:500, cada individuo deberá ser georreferenciado y diligenciadas las casillas Latitud y 

Longitud con estas coordenadas, el sistema de coordenadas adoptado es WGS-84, 

correspondiente a coordenadas geográficas en formato grados decimales (Ej. Latitud: 

4.577852 y Longitud: -74.167712). 

 

2. Determinar la necesidad o no de poda, teniendo en cuenta, la arquitectura natural del 

árbol y su morfología. 

 

3. Determinar la priorización para la ejecución de la actividad de poda (ej.  Árboles con 

ramas sobre extendidas, ramas con peligro de caída, árboles con copa descompen-

sada, árboles con altura excesiva con respecto al emplazamiento, árboles de especies 

que impliquen riesgo de desgarre o de volcamiento, otras circunstancias). 

 

4. Determinar el ciclo de poda por individuo, por especie, y por emplazamiento. 

 

5. Determinar la intensidad de poda de acuerdo a cada uno de los siete (7) tipos de 

poda, al desarrollo del árbol, al número de intervenciones a las que se haya sometido 

el árbol, y respecto al emplazamiento. 

 

6. Medidas de manejo de la avifauna antes de realizar la intervención de poda. 
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7. Programación para la ejecución de actividades para el cumplimiento del plan de po-

das, cronogramas, número de intervenciones proyectadas por mes, procedimientos 

administrativos, operativos y de seguridad industrial, (declaración de la certificación de 

los operarios en trabajos en altura y de idoneidad para la ejecución de labores silvicul-

turales de poda en ámbito urbano). 

 

Una vez realizado el Plan de Podas conforme a los requisitos de la Secretaría Distrital de 

Ambiente, el proponente deberá hacer la gestión correspondiente para radicar la 

documentación requerida y generada en desarrollo del objeto contractual, responder los 

requerimientos o ajustes solicitados por la SDA en caso de que existan, y hacer seguimiento 

al trámite de aprobación del “Plan de Podas”, por parte de la autoridad ambiental. 

 
 

Nota 2: El Contratista, constituirá a su costo y a favor de la Terminal de Transporte S.A., 

garantía única en favor de entidades estatales otorgada por una compañía de seguros o una 

entidad bancaria legalmente constituida y autorizada para funcionar en Colombia, la cual 

deberá amparar los siguientes riesgos: 

 Cumplimiento: su cuantía será equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del 

contrato con vigencia por el término de duración de este y seis (6) meses más desde 

la suscripción del contrato. 
 Calidad del servicio: Su cuantía será equivalente al veinte por ciento (20%) del valor 

total del contrato con vigencia igual al término del plazo contractual y seis (6) meses 

más desde la suscripción del contrato. 
 Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: Su cuantía será 

equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato con vigencia por el 

término de duración de este y tres (3) años más, desde la suscripción del contrato.  
 

 
Nota 3: El plazo de ejecución será de siete (07) meses 

 
 
 

 
 

FIRMA, ______________________________________ 
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En caso de verificarse el incumplimiento de alguna de estas obligaciones legales el 
proponente que se encontrare en tal situación será rechazado, en cualquier estado del 
proceso. 
 
 

EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERÁ DILIGENCIARSE Y 
SUSCRIBIRSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPAÑÍA, CERTIFICANDO EL PAGO 
EFECTUADO POR DICHOS CONCEPTOS EN LOS PERÍODOS ANTES MENCIONADOS. 

SI NO SE REGISTRAN PAGOS POR ALGUNO O ALGUNOS CONCEPTOS DEBE OFRECERSE LA 
EXPLICACIÓN CORRESPONDIENTE 

 

Dada en _____________ a los ____________ (__) del mes de _______________ de 2022. 

 
 

FIRMA___________________________________ 

 
NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA___________________________________ 
 
REVISOR FISCAL___________________________________ 
 
No. CÉDULA DE CIUDADANÍA  _________________________________________ 
 
No. TARJETA PROFESIONAL ____________________________________ 
   

 

Anexo: Fotocopia de la cédula, tarjeta profesional con constancia de vigencia y anteceden-
tes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores con antelación inferior a 30 
días calendario) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
Página 9 de 13 

 

                                              
 

 

Diagonal 23 # 69 - 60 Oficina 502 Bogotá D.C. 
PBX: 57(1)423 3600/30 
Info: Línea 195 - Cod. Postal: 110931 
www.terminaldetransporte.gov.co 

ANEXO No. 3 

COMPROMISO DE TRANSPARENCIA 

 
El suscrito __________________________________, identificado con cédula de 
ciudadanía No. ____________ de ____________, domiciliado en ________________, 
actuando en mi propio nombre (o en representación de 
_______________________________________) que en adelante se denominará EL 
OFERENTE, manifiesto a la TERMINAL DE TRANSPORTE S.A. que en adelante se 
denominará LA TERMINAL, la voluntad de asumir el presente COMPROMISO DE 
TRANSPARENCIA, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:  
 
Que la Terminal de Transporte S.A. adelanta un proceso de contratación que tiene por 

objeto: “Elaborar el “Plan de Podas del arbolado de la Terminal Salitre”, y trámite de 

aprobación ante la Secretaría Distrital de Ambiente.” 

a. Que EL OFERENTE tiene interés en apoyar la acción del Estado Colombiano 
y de LA TERMINAL, en la implementación de mecanismos y normas para el 
fortalecimiento de la transparencia en los procesos contractuales y la lucha 
contra la corrupción. 
 

2. Que EL OFERENTE tiene interés en el presente proceso de contratación, y se encuentra 
dispuesto a suministrar la información necesaria para la transparencia del proceso y, 
en tal sentido, realiza las siguientes manifestaciones y compromisos. 

 
 
DECLARACIONES DEL OFERENTE: 
 
Primera. Declaro no encontrarme incurso en ninguna inhabilidad e incompatibilidad 
prevista en la Constitución Política ni en la ley, así como no tener sanción vigente por la 
trasgresión de alguna de ellas, para contratar con Entidades Públicas. 
 
Segunda. Declaro que toda la información que suministre y suministraré durante el 
proceso contractual y en la ejecución si me es adjudicado, es cierta y precisa y que no 
omití ni omitiré información que sea necesaria para la transparencia en la celebración y 
desarrollo de la orden de ejecución. 
 
Tercera. Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, directa ni 
indirectamente, dádiva o beneficio para obtener una decisión a mi favor, ventaja impropia 
o para perjudicar a alguno de los OFERENTES. 
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Cuarta. Declaro que la oferta presentada es seria y económicamente ajustada a la 
realidad, que asegura la posibilidad de ejecutar el objeto del contrato a suscribir con las 
especificaciones de calidad y oportunidad exigidas en las condiciones de contratación. 
 
Quinta. Declaro públicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para la 
presente contratación, las modificaciones, así como las aclaraciones que se realizaron a las 
condiciones de contratación, en condiciones de transparencia, equidad e igualdad. 
 
 
 
 
 
 
 
 

FIRMA, ______________________________________ 
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ANEXO No. 4 
CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA  

 

CERTIFICACIONES ANEXAS 

Contenido de 
la Certificación 

Nombre Contratante 
(1)  

Nombre Contratante 
(2) 

Nombre Contratante 
(3) 

Número 
consecutivo en 
el RUP 

   

Número de 
contrato (si 
tiene)  

   

Objeto     

Fecha de inicio     

Fecha de  
terminación  

   

Valor     

Valor 
expresado en 
SMMLV  

   

Certificación 
cumplimiento  

   

 
Nota: Diligencie el anexo en su totalidad y adjunte la respectiva certificación emitida por el 
contratante y verifique que dicha experiencia esté registrada en el RUP.  
 
 
 
 
______________________________  
Firma del representante legal  
Indicar el nombre o la razón social del proponente 
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ANEXO No. 5 

DOCUMENTACIÓN REQUERIDA 
 
 

 Certificado vigente de existencia y representación legal con una vigencia no     
mayor a treinta (30) días. Cuando aplique. 

 Copia Cédula de Ciudadanía persona natural / Representante legal. 

 Copia Tarjeta profesional. Cuando aplique. 

 Registro Único Tributario. 

 Registro Único de Proponentes (RUP). Según requerimiento del Estudio Pre-
vio. 

 Certificados académicos. Títulos de estudios realizados. Diploma de grado. El 
grado de instrucción estará consagrado en el estudio previo. Cuando aplique. 

 Certificados de experiencia directamente relacionada con el objeto del con-
trato, según conste en el estudio previo. 

 Constancia de afiliación a una Entidad Promotora de Salud EPS. Cuando apli-
que. 

 Constancia de afiliación a un fondo de pensiones. Cuando aplique. 

 Certificado expedido por el Representante Legal o Revisor Fiscal, según sea 
el caso, en donde se acredite el pago de obligaciones al sistema de seguridad 
social y de aportes parafiscales y/o Planillas de aportes parafiscales. Cuando 
aplique. 

 Certificado vigente de antecedentes disciplinarios expedido por la Procura-
duría         General de la Nación. 

 Certificado judicial vigente expedido por la Policía. 

 Certificado expedido por la Contraloría General de la República en el que se 
indique que no es responsable de juicios fiscales. 

 Hoja de vida según formato de la función pública. Cuando aplique. 

 Declaración de bienes y rentas según formato de la función pública. Cuando 
aplique. 

 Certificado vigente de antecedentes disciplinarios expedido por la Persone-
ría Distrital. 

 Constancia del sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC. 
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