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ASUNTO: INVITACI'(')N A OFERTAR NO. 009 “SERVICIOS DE SOFTWARE PARA
VOTACIONES EN LINEA Y APOYO TECNOLOGICO PARA LA DE LA ASAMBLEA
GENERAL DE ACCIONISTAS, PARA LA VIGENCIA 2022”.

INFORMACION DE LA INVITACION

1. OBJETO

Servicios de Software para votaciones en linea y apoyo tecnolégico para la de la Asamblea
General de Accionistas, para la vigencia 2022.

2. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION

Diez (10) dias

Lugar de ejecucion:

Bogota D.C.

3. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto incluido en el Plan Anual de Adquisiciones es de DIEZ MILLONES DE PESOS
M/CTE ($10.000.000) Incluidos impuestos a que haya lugar.

4. FORMA DE PAGO

La Terminal de Transporte S.A., pagara al contratista el valor del contrato asi:

Se pagara a través de transferencia bancaria, en un UNICO PAGO con el 100% del servicio
adquirido y con el recibo a satisfaccion del supervisor del contrato previa recepcién de la factura en
el siguiente correo electrénico: correspondencia.terminal@terminaldetransporte.gov.co  en un
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5. PLAZOS DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA

Fecha limite para presentar observaciones.
Al correo electrénico: 14-03-2022 - 12:00 p.m.
cotizaciones@terminaldetransporte.gov.co
Fecha limite para contestar observaciones.
Por el correo electrénico: 14-03-2022 — 04:00 p.m.
cotizaciones@terminaldetransporte.gov.co
Fecha limite para presentacion de ofertas.
Al correo electrénico: 15-03-2022 — 04:00 p.m.
recepcion.ofertas@terminaldetransporte.gov.co
Fecha limite para evaluacion de las ofertas.
Por el correo electrénico: 16-03-2022
cotizaciones@terminaldetransporte.gov.co
Fecha estimada para aceptacion de oferta.
Por el correo electrénico: 18-03-2022
recepcion.ofertas@terminaldetransporte.gov.co

6. PERFIL ESPECIFICO

Podran participar las personas juridicas nacionales o extranjeras debidamente registradas ante la
Camara de Comercio, cuya actividad comercial se encuentre directamente relacionada con el
objeto a contratar, que pueda cumplir con cada uno de los items relacionados en las
especificaciones técnicas en las condiciones previstas en el presente estudio previo y estén
interesadas presentar su propuesta para satisfacer la necesidad de la Terminal de Transporte.

El futuro contratista debera demostrar la ejecucién a satisfaccion de un contrato relacionado con el
objeto a contratar igual o superior al presupuesto dispuesto para el presente proyecto

FACTOR DE ADJUDICACION - PROPUESTA ECONOMICA

La oferta mas favorable sera aquella con el menor valor, siempre y cuando cumpla con los
requisitos técnicos establecidos en los términos de la invitacion.

1. En la propuesta econdémica, el valor unitario no podra ser superior al valor total sugerido por
bien o servicio correspondiente al estudio de mercado y establecido por la entidad como
presupuesto oficial para el presente proyecto de compra.

2. En el valor de la propuesta se entiende incluidos en su totalidad, los costos directos e indi-
rectos que genere el servicio a contratar, los impuestos y demas gastos que origine el mis-
mo, los cuales estaran a cargo del contratista.

3. Los gastos y costos en que incurran los oferentes para la elaboracion y presentacién de la
propuesta seran de su propia cuenta y riesgo. La Terminal de Transporte S.A; no reconoce-
ra, ni reembolsara ningun valor por este concepto.

4. Si el proponente no d|scr|m|na el |mpuesto al valor agregado —
ro o del presente proceso cau-
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5. El proponente debera presentar y firmar la PROPUESTA ECONOMICA, certificando bajo la
gravedad de juramento que toda la informacion que registra es veraz y que no se encuentra
incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con la Terminal de Trans-
porte S.A.

6. Todos los gastos no previstos en la propuesta seran a cargo del contratista.

1.1 CAPACIDAD JURIDICA

La capacidad juridica y la experiencia de los proponentes, sera objeto de verificacion de
cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en la presente invitacion.

a) Se estudiaran y analizaran los documentos, formalidades y especificaciones legales rela-
cionadas en el presente documento, verificando su estricto cumplimiento. Seran descarta-
das las propuestas que no cumplan con los citados requisitos y por ello no se sujetaran a
evaluacion.

b) Podra participar en el proceso de invitacion privada toda personal natural y/o juridica, na-
cional o extranjera, que dentro de su objeto social pueda desarrollar las actividades que la
Terminal de Transporte S.A., requiere contratar y que reunan los requisitos que se enun-
cian en el presente numeral.

c) Tener capacidad para contratar conforme a las normas legales (Cédigo Civil, Cédigo de
Comercio y demas normas complementarias, asi como el articulo 6° de la Ley 80 de 1993).

d) No en encontrarse incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad para contra-
tar, previstas en la Constitucion Politica, los articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993, en el ar-
ticulo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1296 de 2009, los articulos 1°, 2° y 90 de la Ley
1474 de 2011, y demas normas pertinentes, ni encontrarse en conflicto de intereses con la
Terminal de Transporte S.A. Dicha situaciéon se entendera declarada por el proponente
bajo el juramento con la firma de la propuesta o del contrato, segun el caso.

e) Cuando el oferente sea una persona juridica nacional o extranjera, su duracién no debera
ser inferior al plazo de ejecucion del contrato y hasta su liquidacion, y un (1) afio mas, con-
tado a partir de la fecha de entrega de propuestas del presente proceso

f) El Representante Legal de la persona juridica debe estar debidamente facultado o autori-
zado mediante documento para participar en el presente proceso, presentar la oferta y ce-
lebrar el contrato en el evento de resultar adjudicatario.

El proponente debera aportar con su oferta la siguiente documentacién:

e Carta de presentacion de la propuesta

e Certificado de existencia y representacion legal del Proponente y/o Registro Mercantil
cuya fecha de expediciéon no podra ser superior a 30 dias contados desde la fecha del
cierre del proceso.

e Autorizacion de la Junta Directiva de Socios o0 Asamblea General (si lo requiere)
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e Registro unico tributario: Los proponentes deberan adjuntar junto con su propuesta el Re-
gistro Unico Tributario emitido por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN

e Fotocopia de la cedula de Ciudadania (Representante legal)

o Boletin de Responsables Fiscales

o Certificado del Sistema de Informacion y Registro de Sanciones y causas de inhabilidad —
SIRI- vigente, expedido por la procuraduria General de la Nacién
. Certificados de antecedentes del Representante Legal expedidos por la Contralo-
ria General de la Republica, Personeria de Bogotd, Certificado de Antecedentes Judicia-
les y certificado de no existencia de multas policiales en los términos de la ley 1801.
. Compromiso anticorrupcion.

Se debera adjuntar la documentacion requerida establecida en el ANEXO No. 5
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

La carta de presentacion de la propuesta debera ser diligenciada segun el ANEXO No. 1 adjunto a
las condiciones de contratacion, firmada por el representante legal, de la persona juridica y/o
natural, o por el apoderado debidamente constituido, quien debe estar facultado para participar en
la presente Invitacidon Privada. Para el ultimo caso, debera anexar el poder correspondiente con la
manifestacion expresa de las facultades otorgadas y sus limitaciones. El representante legal del
proponente debe adjuntar copia de la cédula de ciudadania.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Debera presentar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio de su domicilio principal, con fecha no superior a treinta (30) dias calendario de
antelacion a la fecha de cierre, en el que conste que se encuentra legalmente constituida como tal.
Dentro del objeto social el oferente debera tener incluidas las actividades principales objeto del
presente proceso de seleccion.

Cuando el oferente obre por conducto de un representante o apoderado, allegara con su propuesta
copia del documento legalmente otorgado en el que conste tal circunstancia y las facultades
conferidas.

Si existieren limitaciones en las facultades del representante legal para contratar y comprometer a
la sociedad, debera acreditar mediante copia del acta expedida como lo determina el Cédigo de
Comercio, que ha sido facultado por el maximo 6rgano social, para presentar la propuesta.

NOTA: El representante legal de la persona natural y/o juridica debera anexar a la propuesta
fotocopia de su cédula de ciudadania o del documento legal que acredite su identidad.

AUTORIZACION DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O APODERADO.

Cuando el representante legal de la persona juridica se encuentre limitado para presentar
propuesta o para contratar o comprometer la sociedad, debera anexar la AUTORIZACION del
6rgano social correspondiente, que lo autorice para presentar la propuesta y suscribir el contrato en
el caso que le sea adjudicado; cuando la propuesta sea presentada por representante legal
suplente debera acreditar la razén por la cual actia como representante legal.
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Si el proponente actia a través de un representante o apoderado, debera acreditar mediante
documento legalmente expedido, que su representante o apoderado esta expresamente facultado
para presentar la propuesta y firmar el contrato respectivo.

En el caso de las personas juridicas extranjeras, los representantes legales con limitaciones deben
presentar el documento que conforme a la Ley de su pais de origen sea idéneo para presentar la
propuesta y el cual debe ser allegado de acuerdo con lo establecido en la Ley colombiana.

Todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral,
deberan presentarse legalizados en la forma prevista en el articulo 251 del Cédigo General del
Proceso y el articulo 480 del Cédigo de Comercio. Si se tratare de documentos expedidos por
autoridades de paises miembros del Convenio de La Haya de 1961, se requerira Unicamente del
Apostille.

VERIFICACION INEXISTENCIA ANTECEDENTES FISCALES, PENALES Y DISCIPLINARIOS

La Terminal de Transporte S.A., verificara que ni el proponente ni su representante legal, reporten
antecedentes disciplinarios, fiscales y judiciales, en los registros de la Procuraduria General de la
Nacion, Contraloria General de la Republica y la Policia Nacional.

DOCUMENTO COMPROMISO DE TRANSPARENCIA.

El oferente debera diligenciar, adjuntar y cumplir lo establecido en el ANEXO No. 3 de la Invitacion
a Ofertar.

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)

Con el fin de conocer el régimen tributario al cual pertenece el proponente, debera presentarse con
la propuesta, fotocopia del Registro Unico Tributario - RUT, actualizado y expedido por la Direccion
de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN), donde aparezca claramente el NIT del proponente.
Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas naturales sin domicilio
en Colombia, no deben presentar el Registro Unico Tributario (RUT), toda vez que en él se deben
inscribir toda persona natural o juridica que deba cumplir obligaciones administradas por la
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia. Sin perjuicio de lo anterior, en caso de
que el adjudicatario sea una persona juridica extranjera sin sucursal en Colombia o una persona
natural sin domicilio en Colombia, ésta debera inscribirse en el Registro Unico Tributario.

1.1 REQUISITOS TECNICOS MINIMOS Y/O ESPECIFICACIONES DEL BIEN O SERVICIO A
CONTRATAR.

Se requiere un aliado tecnolégico que cuente con una plataforma robusta, compuesta de
aplicaciones WEB, con altos niveles de seguridad, estabilidad y confiabilidad; que permita
desarrollar y transmitir de manera remota, en un entorno virtual, la Asamblea General de
Accionistas y que permita grabar audio y video.

Los servicios y equipos requeridos para el apoyo logistico y tecnoldgico para este evento deben
cumplir minimo con lo siguiente:
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A. SOFTWARE DE VOTACION VIRTUAL el contratista se obliga a poner a disposicion de la

TERMINAL DE TRANSPORTE S.A., en calidad arrendamiento un software con las siguien-
tes caracteristicas:

El software debe llevar el registro virtual del ingreso de accionistas, verificacion del qué-
rum, calcular porcentaje de participacion.

El software debe tener un moédulo para poder realizar las diferentes votaciones en linea,
donde genere los reportes de votacién y visualizacién, los grabe como evidencia de la
decision que se tomaron en cada votacion.

El software debe generar reporte de la votacién y el contratista debe entregar la eviden-
cia de las mismas a la Terminal.

El software debe contar con una plataforma que permita enviar y recibir correos electro-
nicos.

La plataforma del software debera tener la funcionalidad de la publicacién de documen-
tos en PDF y en los formatos DOC Y ODT

El software debe debera tener la funcionalidad de generar la transmision del evento de la
asamblea a por internet.

El software debe debera tener la funcionalidad de Grabacién de audio y video.

El software debe debera tener la funcionalidad de control de turnos para que intervengan
los accionistas en la asamblea

La plataforma del software debera tener la funcionalidad de poder generar el pre-registro
web para registro de poderes virtuales.

EXPERIENCIA ESPECIFICA HABILITANTE DEL PROPONENTE (CUMPLE/ NO CUMPLE)

Podran participar las personas juridicas nacionales o extranjeras debidamente registradas ante la
Camara de Comercio, cuya actividad comercial se encuentre directamente relacionada con el
objeto a contratar, que pueda cumplir con cada uno de los items relacionados en las
especificaciones técnicas en las condiciones previstas en el presente estudio previo y estén
interesadas presentar su propuesta para satisfacer la necesidad de la Terminal de Transporte.

El futuro contratista debera demostrar la ejecucién a satisfaccidon de un contrato relacionado con el
objeto a contratar igual o superior al presupuesto dispuesto para el presente proyecto. Para lo cual
debera diligenciar el ANEXO No. 4.

1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Prestar los servicios con diligencia, oportunidad, calidad e idoneidad profesional.

2. Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecucion del contrato.

3. Cumplir con el objeto del contrato, presentando los informes que le sean requeridos.
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4. Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el supervisor del contrato,
el/la Gerente General de La Terminal con el fin de que el servicio se realice a entera satisfaccion
de la Entidad.

5. Emitir los conceptos relacionados con el objeto del contrato de acuerdo a la solicitud del
supervisor.

6. Hacer las recomendaciones que considere pertinentes en relacién con los asuntos sometidos a
Su conocimiento.

7. Atender con prontitud y diligencia las actividades solicitadas en cumplimiento de las
obligaciones establecidas en el contrato y en el ordenamiento juridico aplicable a los asuntos
objeto del contrato, acorde al servicio profesional contratado.

8. Permanecer afiliado y a paz y salvo con los parafiscales que apliquen.
1.1 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA COMO EXPERTO.
El Proponente se obliga para con la TERMINAL DE TRANSPORTE S.A. a:

1. Prestar el servicio contratado de acuerdo con las especificaciones técnicas descritas.

2. Realizar la activacion, personalizacién y configuracion de la plataforma del software de vo-

tacion.

3. \Verificar la identidad digital de los usuario y registro de poderes.

4. Mantener la proteccion de datos personales de los usuarios conforme a las disposiciones
legales.

Adelantar la verificacién de quérum, a través del sistema de votacion.

Presentar el registro de intervenciones que se realicen en la Asamblea General de Accio-
nistas.

Prestar los servicios de grabacién digital de voz e imagen.

Prestar servicios de coordinador remoto de la votacion.

Apoyar al equipo directivo en los ajustes técnicos

. Enviar video explicativo para ingresar y manejar la plataforma de votacion.

. Firmar el acuerdo de confidencialidad y cumplir con las normas de seguridad de la informa-
cion correspondientes a este proyecto y que estan dentro del manual de politicas de segu-
ridad de la informacién.

12. El contratista debe instalar un dia anterior al evento los equipos necesarios para la ejecu-

cion del objeto contractual en el lugar que previa reunidn sea definida por la contratante.

13. El contratista debe suministrar el personal de apoyo técnico para el equipo Directivo de la
Terminal en la planeacion de la asamblea en lo referente a lo virtual

14. El contratista debe garantizar la instalacion de un sistema de sonido con doble cuatro cabi-
nas, 3 micréfonos, camara para transmisién y cableado CCTV interno

15. El contratista debe incluir el apoyo telefénico a asambleistas en el ingreso y manejo de la
plataforma

16. El contratista debe realizar la instalacion y pruebas de toda la plataforma minimo tres
(3) dias antes de la fecha programada de la asamblea

17. El contratista debe garantizar la transcripcién de audio de la

o o
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18. El contratista debe suministrar un operador para registro de ingreso de asambleistas y apo-
yo técnico en sitio

19. El contratista debe realizar una pre-asamblea virtual que se realizara y programara unos
dias antes de la asamblea

20. El contratista debe garantizar la grabacion de la videoconferencia de la asamblea y entre-
gar a la Terminal al final del evento.

21. Las demas que sean asignadas y surjan como consecuencia de la ejecucién del objeto
contractual

1.1 OBLIGACIONES AMBIENTALES Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

El proponente se obliga al cumplimiento de la normatividad ambiental y de salubridad que para su
actividad aplique segun su objeto social, asi como el pago de parafiscales y de seguridad social y
seguridad y salud en el trabajo.

2. CAUSALES DE RECHAZO

Seran causales de rechazo las previstas en el estudio previo y/o invitacion las expresamente
sefaladas en la Ley. Por lo tanto, la Terminal de Transporte S.A., rechazara las propuestas en los
siguientes eventos:

CAUSALES GENERALES:

1. El proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
para contratar establecidas en la Constitucion o en la ley.

2. La propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse.

3. Existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente.

4. El proponente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y
condiciones previstas en la invitacion privado, o presente condicionamiento para su
adjudicacion.

5. Cuando la propuesta se presente extemporaneamente.

6. Cuando la oferta no incluya la totalidad de los bienes sefalados con las especificaciones
técnicas solicitadas.

7. Cuando en el certificado de existencia y representacién se verifique que el objeto del
proponente no permita desarrollar la actividad, gestion y operacion que se solicita en el
presente proceso.

8. Cuando verificada la informacion aportada por cualquiera de los proponentes, se determine
por parte de la Terminal de Transporte S.A., que ella no corresponde a la realidad.

9. Cuando el valor de la propuesta econdmica sea superior al establecido por la entidad.

10. Cuando el proponente no cumpla con cualquiera de las especificaciones técnicas exigidas
y hecesarias para la comparacién objetiva de las ofertas.

1. FACTOR DE ESCOGENCIA
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De confor’midad con el numeral 16.7.8. del Manual de Contratacion cuando la modalidad es
INVITACION PRIVADA el factor determinante es:

“Para los procesos de seleccion, la oferta mas favorable sera aquella que, teniendo en cuenta los
factores técnicos y econémicos de escogencia y la ponderacion precisa y detallada de los mismos,
contenida en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, resulte ser la mas ventajosa para la
entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos en dichos
documentos.”

En este sentido, de acuerdo con lo establecido en el Estudio Previo del presente proceso, se
tendra en cuenta la oferta que, cumplimiento de los requisitos indicados en el perfil especifico sea
la oferta de menor valor para la empresa teniendo en cuenta las especificaciones técnicas, siempre
y cuando cumpla las condiciones especificas establecidas.

De igual manera, se atendera lo establecido en el numeral 13.1.3 del Manual de Contratacién:

“La Terminal podra solicitar a los oferentes un udltimo lance con el fin de mejorar su oferta
economica’.

NOTA: La oferta presentada es vinculante, irrevocable y obligatoria en los términos del articulo 845
y del Cédigo de Comercio y demas normas pertinentes

2. CRITERIOS DE ESCOGENCIA CUANDO EXISTA UNA SOLA PROPUESTA HABIL

Cumplimiento de especificaciones técnicas por parte del proponente.

3. CONSTITUCION DE GARANTIAS
N/A

Igualmente, el oferente manifiesta que ha revisado el estudio previo y los demas
documentos del proceso y en consecuencia conoce el alcance del contrato, sus
obligaciones y los riesgos del mismo aceptandolos libremente al presentar su oferta.

4. PRESENTACION DE LA OFERTA

La carta de presentacion de la oferta debera ser diligenciada segun el ANEXO No. 1 adjunto a las
condiciones de contratacién y la OFERTA ECONOMICA de acuerdo al ANEXO No. 2, firmada por
el representante legal, si es persona juridica, si es del caso, o por el apoderado debidamente
constituido, quien debe estar facultado para participar en la presente INVITACION PRIVADA. Para
el ultimo caso, debera anexar el poder correspondiente con la manifestacion expresa de las
facultades otorgadas y sus limitaciones. El proponente o el representante legal del proponente
deben adjuntar copia de la cédula de ciudadania.

El proponente como experto en la preparacién de su oferta debera te-
«qoe h rte de esta invitacion y las
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El proponente con la sola presentacion de su oferta acepta los riesgos definidos para la ejecucién
del objeto del presente proceso contractual y que se encuentran en el estudio previo publicado.

NOTA: La oferta presentada es vinculante, irrevocable y obligatoria en los términos del
articulo 845 y del Codigo de Comercio y demas normas pertinentes.

En la fecha y hora limite sefialada para el envio de propuestas a través del correo electronico
recepcion.ofertas@terminaldetransporte.gov.co, se procedera con la diligencia de cierre, dando
apertura al sobre electrénico que contiene la(s) propuesta(s) recibidas.

ROBERTO BERMUDEZ BOLIVAR
Subgerente Corporativo (E)

Elaboré: Yamile Ospino Prato — Técnico Ill - Subgerencia Corporativa
Revis6: lvan Ruiz Aguirre - Contratista - Subgerencia Juridica.
Aprobd: Carlos Salcedo de la Vega - Subgerente Juridico
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Este documento radicado con nimero 20220030010171 de fecha 2022/03/11 18:31, generado mediante el Sistema de

Gestiéon Documental ORFEO ha sido firmado electrénicamente:

FIRMAS:
Nombre:ROBERTO BERMUDEZ BOLIVA
Dependencia:SUBGERENCIA CORPORATIVA
Fecha:2022-03-11 22:16 PM

APROBO:

Nombre:CARLOS FEDERICO SALCEDO DE LA VEGA
Dependencia:SUBGERENCIA JURIDICA
Fecha:2022-03-11 18:51 PM

RADICADOR:

Nombre:JAMILE ROSIRIS OSPINO PRATO
Dependencia:SUBGERENCIA CORPORATIVA
Fecha:2022-03-11 18:31 PM
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