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CcODIGO No

ASUNTO O SERIE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

Cr

E S

M/T

PROCEDIMIENTOS

3-102-32

ESTRATEGIAS INSTITUCIONALES DE
COMUNICACION

3-102-32.1

Contenidos y Noticias Institucionales

3-102-32.2

Publicaciones Institucionales

Seleccién: Expresa los contenidos institucionales que son dados
a conocer a la ciudadania a través de diferentes estrategias
comunicativas. Una vez terminado el tiempo de retencién serd
transferida al Archivo de Bogotd una muestra conformada por
la produccién total correspondiente a boletines terminal,
campanas institucionales de comunicacion y reportes de
prensa.

3-102-41

INFORMES

3-102-41.1

Informes a Organismos de Confrol

15

Seleccién: Una vez se hallan extinguido los valores primarios se
enviard al archivo histérico el informe anual consolidado de la
Gerencia General de la empresa, toda vez que proporciona
informacién cualitativa y cuanfitativa de los programas o
planes ejecutados en orden a verificar su eficiencia y eficacia
en términos de salvaguardar el interés publico.

3-102-41.2

Informes a Otras Entidades

10

Seleccién: Una vez terminados los tiempos de retencion en la
Empresa, se determinard una muestra documental conformada
por los expedientes producidos por la Gerencia General y la
Gerencia de Planeacién, toda vez que la informacién
consolidada Evidencia las relaciones jerdrquicas existentes
entre entidades del orden nacional y La Terminal.

3-102-41.6

Informes de Gestion

15

Seleccion: Una vez terminados los tiempos de retencion en la
Empresa, se determinard una muestra documental conformada
por un informe anual consolidado cada ano presentado por la
Gerencia General, toda vez que por medio de estos
documentos se aprecia la gestién de la empresa en forma total
o al interior de sus dependencias.
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. RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO No ASUNTO O SERIE ARG PROCEDIMIENTOS
CENIRAL ct E S M/
Seleccién: Una vez concluidos los tiempos de retencion en la
empresa serd fransferida una muestra conformada por los
expedientes generados Unicamente por Gerencia Generadl,
3.102-67 PROYECTOS 15 X Deporfomenfg fec_nlco y Gerencia o!e Planeacion, toda vez

que son testimonio de las estrategias desarrolladas por la
empresa, dentro de un fiempo determinado, que involucran
recursos, técnicos, financieros, humanos y fisicos, en torno al
cumplimiento de la misién de la Terminal.

CONVENCIONES

CT= Conservacion Total SUBGERENCIA CORPORATIVA

E= Eliminacion Firma

MT= Medio Tecnoldgico Cargo

S= Seleccion [Lugar y Fecha

CONTROL DE APROBACION
ELABORO REVISO APROBO FECHA
Nombre: Cargo: Subgerente:
Cargo: Lider del proceso: Rep. de la Direccidn - SIG
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