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10N No.
GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA FORMATO F VE_RS Oni No. 2
ECHA; ENERO DE 2021 LA TERMINAL,
ENTIDAD PRODUCTORA: TERMINAL DE TRANSPORTE S.A,
REPENDENCIA PRODUCTORA: 110 OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES
1 GESTION D
CODIGO SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES ¥ CALIDAD PROCEDIMIENTOS
) ) TIPOS DOCUMENTALES Archiva | Archivo
Dependencia Serie Subserie v Proceso Procedimiento | Gestién | Central | CT E | MT| 8
f{aflas) {ahas)
110 145 15 INFORMES SELECCION: Documenta las actividades relacionadas con la generacién de
Informes a Otras Entidades informacién a peticidn de Jos medios de comunicacidn, entidades del orden
Comunicacién recibida solicitud de informacién nacional y distrital. Una vez cumplidos los tiempos de retencién serd transferida al
GESTION DE archive histérico una muestra conformada por la produccion total generada cada
Comunicacién interna solicitud de concepto COMUNICACIGNES NSA 2 3 X |tres afios Gnicamente por parte de I3 Gerencia General y la Oficina Asesora de
Comunicaciones.
Comunicacion enviada respuesta de requerimiento
Informe -
110 145 20 Informes de Gestion SELECCION: Una vez terminado ¢l tiempo de reteneldn en cada una de las fases de
Comunicacidn recibida solicitud de informacidn archivo, serd seleccionada una muestra documental conformada por 105 informes
presentados por la Gerencia general, los de las demiés dreas serdn eliminados, toda
Comunicacidn enviada respuesta de requerimiento GESTIGN DE vez que la informacion contenida en la subserie articula la gestidn institucional
COMUNICACIONES N/A 2 18 X [respecto a los planes de funcionamiento de la Terminal de Transporte S.A. en
informe relaclan con los planes de desarrollo de los gobiernos distritales,
110 175 MEMORIAS INSTITUCIONALES CONSERVACION: Una vez cumplido el tlempo de retencién en cada una de ias fases
Clips Audlovisuales A‘fgmhgé?vl;\ de archivo se procederd a conservar en su totalidad, toda ve:r que la serle
Reglistros Fotogrificos MEDIOS/COM-102 documenta las actividades relacionadas con la generacidn de informacion
Videos Clips BOLETIN institucional del Terminat de Transporte S.A.
GESTION DE ?Eﬂh;;fs:” EOM' 3 3 X
COMUNICACIONES ACTUALIZACION DE
CARTELERAS/COM-
202
COMUNICACION
DIGITAL
110 220 PLANES SELECCION: Una vez cumplide ef tiempo de retencién en cada una de las fases de
5 Plan Estratégleo de Comunlcaclones archivo se procederd a selccionar una muestra conformada por la produccién total
210 220 generada cada tres afios, toda ver que la serie documenta las actividades
Dlagndstico de necesidades relacionadas con la generacidn del Plan de comunicaciones de la Terminal de
Acta de reunldn con las sugerencias, direcciones y Transporte S.A.
grupo de interés
Plar Estratégice de Comunicaciones GESTION DE
COMUNICACIONES NA 2 8 X
Premocién de venta de pauta publicitaria con
persona natural -
Promecion de venta de pauta publicitaria con
persona Juridica
inferme de seguimiente
indicadores
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ENTIDAD PRODUCTORA: TERMINAL DE TRANSFORTE $.A.
DEPENDENCIA PRODUCTORA: 110 OFICINA ASESCRA DE COMUNICACIONES
SISTEMA DE N
CODIGO STEMA DE GESTION DE LA RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y CALIDAD PROCEDIMIENTOS
n MENT, Archiva | Archho
Dependentia Serie Subserie POS DOCUMENTALES Proceso Pracedimiento | Gestien | Central | CT E |MT| s
{afios) {afios)
110 265 PUBLICACIONES INSTITUCIONALES SELECCION: Una vez cumplido el tismpo de retencién en cada una de {as fases de
Boletines de Prensa COM-101, archive se proceders a seleccionar una muestra conformada por la produccién totat
Piezas de comunicacién ATENCION A generada cada tres afios, toda vez gue la informacién consolidada en esta serie
Revistas MEDIOS/ COM-102 expresa los contenidos institucionales que son dados a conocer a la cludadania a
Periddicos TERM?FOLI;?:II;CO través de boletines de prensa y folletos de la Terminal Transporte $,4.
M-
Terminflash Coﬁiﬁ;’\éij\lﬁ R01UsO ¥ 2 3 X
Piezas de Merchandising ACTUALIZACION DE
CARTELERAS/COM-
202
COMUNICACION
DIGITAL

CONVENCIONES: CT= Conservacién Total; E=Eliminacidn; MT=Meadio Tecnoldgico: $u5eleceidn

N ,
SUBGERENGA JORPORATIVA —7

ALBERTO DE JESUS GOMEZ BARRIOS

Nombre

lugar y Fecha:

28 DE ENERO DE 2021

DIRECCION DE RECURSOS FISICOS ¥ NEGOCIOS

B o P

Firma

JOHN JAIRQ PINOQ ROBAYQ

Nombre

Pagna 2 de 2




