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ENTIDAD PRODUCTORA: TERMINAL DE TRANSPORTE S.A.
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ISTENA DE GESTION
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200 15 ACTAS CONSERVACION TOTAL: Una vez cumplido el tiempo de retencidn en
Actas del Comité de Revislon por fa Direcclidn y et cada una de las fases de archivo se procederd a conservar en su totalidad,
200 15 35 Comité de Gestidn toda vezr que poseen valor testimonial y legal como fuente de
Informes GESTION informacién Patrimonial, asi mismo, documenta las decisiones y
Presentacion E::gzi%aﬁ N/A 2 13 X compromisos de los empleados en torno a {a implementacion vy
Comunicaciones segulmiento de las politicas de Integracién de la gestién en la Terminal de
Transporte S.A,
Acta de comlté P
200 15 38 Actas dei Comlté del Sistema de Gestlén Integrado CONSERVACION TOTAL: Una vez cumplide ¢l tiempo de retencién en
. cada una de las fases de archivo se procederd a conservar en su totalidad,
Informes teda vez que estos documentes poseen valor testimonial y legal como
Presentacidn GE?_EQN $61-107 REVISION fuente de informacién Patrimonlal, asi mismo, proporcionan informacion
Comunicaciones EISJIEQVA(?&E POR LA DIRECCION 2 8 X sobre las decisiones al interlor de una Instancia organizaciona encargaca
Acta de comité de promover y liderar el proceso de implantacion del Sistema de Gestién
integrado
200 25 AUBITORIAS SELECCHON: Cumplido el fiempo de retencidn en cadz una de las fases de
200 25 o5 Audltorlas Externas archlvo de procederd a seleccionar un expediente anual de su
Informe de auditoria externa . produccién, teniendo en cuenta lo expuesto en el Acuerdo 257 de 2006 [a
Plan QEDA‘?;N LA N/A 2 2 ¥ |Terminal de Transperte hace parte del sector descentralizado
Eviden ESTION funcionalmente o por servicios y se debe conservar un soporte de cada
encias o sector.
Informe de seguimiento
200 E5 CONCEPTOS EUMINACION: Una vez terminado el tiempo de retencion en cada una de
200 65 10 Conceptos Técnicos las fases de archivo se procederd a eliminar, toda vez que fa informacion
Solicitud da concepto téenico consignada no posee valores secundarios e indica un procedimiento
Acta de reunion CALIDAD EN LA /A 2 3 X tutinario de solicitud de reparaciores y la respuesta dada por la Terminal
Uistas de asistencia GESTION de Transporte S.A,
Comunlcacion interna sollcltud de concepto
Concepto técnico
200 145 INFORMES SELECCION: Una vez finalizado el tlempao de retencidn en cada una de las
200 145 10 Informes a Entes de Control fases de archivo, serd seleccionado el informe anual consolidado de cada
Comunicaclones plan o programa misional de la empresa, toda vez que la informacién
Informe CALIDAD EN LA contenida en esta subserie evidencia las acciones asumidas por
GESTION N/A 2 18 X |erganismos como la Personaria, la Procuraduria, fa Contraloria para
procurar la guarda y promocion de los derechos humanos, la proteccion
del interés pdblico v la vigilancia de la conductz oficial de quienes
desempeiian funciones pablicas.
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DEPENDENCIA PRODUCTORA: 200 SUBGERENCIA DE PLANEACIGN Y PROYECTOS
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SERIES, SUBSERIES Y PROCEDIMIENTOS
. TP ENTAL Archivo Archive
Dependencia Serie Subserie 05 DOCUM £S Proceso Pracedimiento Gastlén Central | LT £ MT | S
[afios) (afios)
200 ’ 145 15 Informes a Otras Entidades SELECCION: Documenta las actividades relaclonadas con lz generacion de
Comunicaciones informacién a peticién de los medios de comunicacién, entidades del
Informe orden nacional vy distrital. Una vez cumplidos fos tiempos de retencién
CALIDAD EN LA NfA 2 3 x serd transferida al archivo histdrico una muestra conformada por la
GESTION produceién total generada cada tres afios (nicamente por parte de la
Gerencia General y la Oficina Asesora de Comunicaciones,
200 145 20 Informes de Gestidn SELECCION: Una vez terminado el ttempa de retencién en cada una de las
Comunicaclones fases de archivo, serd seleccionada una muestra documental conformada
Informe por los infermes presentados por la Gerencia general, los de las demds
dreas serdn eliminados, toda vez que la informacion contenida en fa
CALIDAD EN LA subserie articula la gestion institucional respecto a los planes de
GESTION N/A 2 18 X lfuncionamiento de ta Terminal de Transporte 5.A. en refacién con los
planes de desarrofio de Jos goblernos distritales.
INSTRUMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION CONSERVACION: U?a ver cumplido el tiempo de retenmérj en cada una
200 147 INTEGRADO ' de fas fases de archivo se procederd a conservar en su totalidad, toda vez
gue poseen valores secundarios v representa la evolucion orgidnico-
Manual funclona!l de la Terminal de Transporte 5.4, en diversos momentos dej
Instructivos SG1-501 MANUAL tiempo.
Formatos CALIDAD EN La DEL SISTEMA DE
Z 3 X
Reglamentos GESTION GESTION
Decumentos chsoletes INTEGRADO
Planes
Programas
Caracterizacién
700 220 PLANES SELECCION: Una vez cumplido su tiempo de retencién en cada una de fas
fases de archivo se procederd a seleccionar una muestra genherada cads
200 220 15 Planes de Administracidn del Riesgo - w P g .
tres. afios, toda vez que estos documentos recogen normatividad
Infon.'ne ) relacionada con la evaluacidn de riesgos en 16s procesos de la Terminal de
Matriz de Riesgos SESTION Transporte 5.A, Asi mismo, constituyen en una herramienta de
ESTRATEGICA £ N/A 5 18 x planeacién an.uai que prevé los rieges en la ejecucién de los procesos por
INNOVACIAN parte de las diferentes dreas en la Empresa y las estrategias previstas para
prevenirlos ¢ corregirlos cuando ge presenten eventos catastroficos, si es
el caseo,
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: ELIMINACION: Una vez cumpla lodo de retencidn en cada una d
200 220 20 |Planes de Anticorrupeién y de atenclén al dudadano 4 ’ Pla su peric Hna ce
fas fases de archivo se procederd a eliminar, toda vez que sus valores son
Comunicaciones exclusivamente administrativos y legales y expresan el cronograma vy el
GESTION : 4
Reglistro de asistencia ESTRATEGICA E N/A 2 18 seguimiento de actividades que debe tener en cuenta cada drea de la
Plan de anticorrupcitn y atencldn al ciudadano INNOVACION Terminal de Transporte S.A. para su cumplimiento,
200 220 60 Planes Estratégicos CONSERVACION: Una ver cumplido el tlempo de retencidn en cada una
Comunicaciones de las fases de archivo se procederd a conservar el plan estratégico de
Acta de reunion B cads periodo, toda ver que posee valores para la investigacién, la
Plan estrategico GESTION EEI-203 DEFINICION, informacién consolidada brinda la posibilidad de analizar y comparar los
I H . .
Indicadores de gestién ESTRATEGICA E SEGUIMIENTO Y 3 5 X DbJEti\.!OS propuesfos en una. adm]nu.;tmt.:xon frente ‘a fos resuitados
Registro de asistencls INNCVACION RVALUACION DEL obtenidos al finalizar su periodo. Asi mismo, permite reconocer las
& PLAN ESTRATEGICO estrategias y modelos administrativos utilizados per la Terminal de
Transporte S.A.
200 250 08 PROGRAMAS CONSERVACION: Una vez cumplido el tiempo de retencién en cada una
200 250 08 Programas de Gestlén Ambiental de las fases de archlve se procederd a consenar, toda vez que posee)
) ] valores para la investigacidn, aporta datos a estudios de historla de lz
Programas Gestién Ambiental Empresarial PREAD SG1-904 USO administracion poblica, historla institucional & historia ambiental. Ast
Plan integral de Movilldad Sostenibie PIMS Af;ﬁf;gf g;s misme, la serie es testimonic de la elaboracidn y gestion cel Plan
. Institucional de Gestidén Ambiental en la Terminal de Transporte $.A, v
Ucencias ambientales EFICIENCIA EN EL ; -
¢ A USODELA consolida informacion frente al dafic en los recursos naturales y
omuljlxcaclones' ENERGIA/SG] - 906 contaminacién ambiental,
P.ub.ilcndad exterior visual CALIDADEN LA | GESTION INTEGRAL ) = y
Silviccltura GESTION DE RESIDUOS/SG] -
Use eficiente del agua $07 CONSUMO
Uso eficiente de Ja energla SOSTENIBLE/SG! -
. . 908
Gestidn Inegral de residuos IMPLEMENTACION
Consumos sostenibles DE PRACTICAS
Programas posconsumo SOSTENIBLES.
Impiementacién de pricticas sostenibles

Pagina3de 4




CODIGO:
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL ==
ocy GAF-FT01
VERSIGN No. 2
GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA FORMATO
FECHA: ENERO DE 2021 LA TERMINAL,
ENTIDAD PRODUCTORA: TERMINAL DE TRANSPORTE S.A.
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200 260 PROYECTOS ESTRATEGICOS CONSERVACION: Una vez finalizado el tiempo de retencién en cada una
Proyecto de las fases de archivo se procederd a consdervar en su totalidad, toda
vez que los proyectos estratégicos son maneras de concretar politicas
GESTION generales establecidas en el dmbito del gohierno del Distrito Capital y|
ESTRATEGICA E N/A 2 13 X reflejan [a mislonalidad de la Terminal de Tranporte S.A.
INNOVACION

CONVENCIONES: CT= Conservacion Total; E=Eliminacién; MT=Medio Tecnoldgico; S=Seleccidn

VAN,
/‘”’

SUBGERENCIA ﬁénp;ém@/l\

L/
ALBERTO DE JESUS GOMEZ BARRIOS

Nombre

Lugar y Fecha: 28 DE ENERC DE 2021

DIRECCION DE RECLIRSOS FISICOS Y NEGOCIOS

o P

Firma

JOHN JAIRO PING ROBAYO

Nombre
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