TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO: GAF-FT0L —
ALEALDIA MAYOR VERSION No. 2
e BOGOTA D, GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA FORMATO
T el FECHA: ENERO DE 2021 LA TERMINAL,
ENTIDAD PRODUCTORA: TERMINAL CE TRANSPORTE $.A, :
DEPENDENCIA PRODUCTORA: 540 DIRECCION DE RECURSDS TECNOLGGICTS
ISTEM, ESTION D
€6DIGO SISTEMA DE & BIA 1 ReTENGION | DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y CALIDAD
Tw?sE;E)cumismALEs fachivo | Archive PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serle Subserle Proceso Procedimiento | Gestlén | Central | (T MT
(afox) (afos)
540 15 ACTAS CONSERVACION TOTAL: Una vez finalizade f tiempo de retencidn en cada
una de las fases de archivo se procederd 2 conservar totalmente, toda vez
540 3 &0 Actas del Comité de Seguridad de la Informaclén que la serle posee valores secundarios v es testimonie de la formulacién y
Citacidn comité desarrollo de las poiiticas de agministracidn de los sistemas de Informacidn
informes GESTION DE de la Terminal de Transporte 5.A. Asl mismo, aporta datos a la historia de la
Soportes de presentacién RECURSOS NfA 2 18 X administracién pdblica e historla institucional.
Comunicaclén de seguimiento a compromisos
Acta comité de seguridad de fa informacién
540 85 COPIAS DE SEGURIDAD DE LOS SISTEMAS DE SELECCION: Una vez finalizado &l tiempo de retenciéa en cada una de las
INFORMACION fases de archivo se procederd a selecclonar una muestra conformada por
E Backup de las bases de datos cada cambio de plataforma tecnolégica yfo por la produccidn total generada
Backup de los aplicativos cada cingo afios, dnicamente de las aplicaciones que responden a programas
misionales, toda vez que {a serie posee valores secundarios, aporta datos 2 la
Backup de los equipos de cdmputo administratives | GESTION DE | TOMA DE BACKUP 2 a historia de {a administracién piblica, historia de los sistemas de informacion,
Backup de correo electrénico institucional RECURSOS {MANUAL) historia institucional v a disciplinas relacionadas con ciencias de la
Informacion. Asl misme, pone a disposicidn de la terminal de Transporte 5.A.
las copias de segurldad ante distintos eventos y usos.
540 130 HISTORIALES DE EQUIPOS DE COMPUTO EUIV!INACION: Una vez tf:rmlnado el tlem?a de retenclén en c.ada fase~de
archivo se procederd a eliminar en su totalidad, toda vez que la infermacién
Hela de vida del equipe de computo censalidada o5 meramente deseriptiva vy sirve para tener contral de los|
Hola de vida Impresoras GESTION DE N/A 2 3 equlpos de computo y su utilizaclén en la Terminal de Transportes S.A. El
Ordenes de serviclos soporte téenico RECURSOS perlode surte después de 2 afios de la baja del equipo o por camblo de
Registro de mantenimiento preventlve y tecneivgia, hurta, ete.
jcarrectivo
540 145 iNFORMES SELECCION: Documenta fas actividades refacionadas con la generacion de
540 145 15 Informes a Otras Entldades informacién a peticién de los medios de comunicacién, entidades del orden
Comunicacidn recibida sollcltud de Informacidn naclonal y distrital, Wna vez cumplides los tiempos de retencidn serd
transferida al archivo histdrico una muestra confermada per la produccién
GESTION DE . .
Comunicacién Interna solicitud de concepto RECURSOS N/A 2 3 total generada cada tres afios dnicamente por parte de la Gerencia General y
fa Oficlna Asesora de Comunicaclonas
Comunicaclén enviada respuesta de
requerimientc
informe
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TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO: GAF-FTDL
VERSION No. 2
GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA, FORMATO
ESTIO FECHA: ENERO DE 2021
ENTIDAD PRODUCTORA: TERMINAL DE TRANSPORTE S.A,
DEPENDENCIA PRODUCTORA; 540 DIRECCION DE RECURSOS TECNOLOGICOS
540 145 20 Informes de Gestidn SELECCION: Una vez terminado el tiempo de retencién en cada una de las
Comunicacidn recibida seliciud de informacidn fases de archivo, serd seleccionada una muestra documental conformada por
los informes presentados por la Gerencla general, los de las demds 4reas
Comunicacidn enviada respuesta de requerimiento | GESTION DE 18 serdn eliminados, toda vez que la informacién contenida en la subserie
RECURSOS N/A 2 * Jarticula fa gestidn institucional respecto a los planes de funcionamiento de la
Terminal de Transporte 5.A. en relacién con los planes de desarrollo de los
Informe
gobiernos distritales.
540 150 INVENTARIOS SELECCION: Lina vez tetrinado el tiempo de retencidn en cada una de las
540 150 o5 Inventarios de Activos de Informacién fases de archive se procederd a selecionar una muestra conformada por la
EEI102 produccion total generada cada tres afios, toda vez que posee valores,
Inventaric de activos de informacidn secundarios v la informacién contenida evidencia el uso de uan metodologia
SUMINISTRO Y
GESTIGN DE ADMINISTRACIAN 2 18. x |para 1z identificacién y clasificacién de los actives de informacion, expresado
RECURSOS DE SISTEMAS DE en los elementos de hardware y de software de Ta Terminal de Transporte
INFORMACION SA.
540 220 PLANES ELIMINACION: Una vez cumplido ef tiempe de retencién en cada una de las
540 220 35 ol de Conts 2 de T Togt fases de archive se procederd a eliminar, toda vez que fa informacidn es
anes de Contingencia de Tecnologfa EE-102 reflejo del ejerciclo de uma actividad rutinaria, gue responde a las
Plan de continuldad del negocio GEsToN pE | SYMINISTROY necesidades de mantenimiento de software GtTl a los fines de la Terminal de
RECURSOS AOMINMISTRACION 4 8 X Tranporte 5.4
DE SISTEMAS DE
INFORMACION
. " . ELIMINACION: Una vez cumplido el tiempo de retencidn en cadz una de fas
Planes de Marntenimiento Preventivo y Corvectivo . T :
540 220 55 N fases de archivo se procederd a eliminar, toda vez que {a Informacidn es
de Software, Hadware y Comunicaciones . - N T
reflejo del efercicio de uma actividad rutinaris, que responde a las|
Plan de mantenimiento praventive y correctivo de necesidades de mantenimiento de software (tll a Tos fines de 1a Terminal de
Software, Hardware y Comunicaclones GESTION DE Tranporte S.A,
Selicitud de mantenimiento por las dreas RECURSOS N/A 2 3 X
Repuesta del soporte téenico
Informe de seguimiento
Analisis de medicién
540 220 70 Planes Estratéglcos de Tecnologias de SELECCION: Una vez cumplide su tiempo de retencién en cada fase de
Informacién y Comunicacién -PESI archive se procederd & selescionar una muestra conformada por la
Plan Estratégico de Tecnologias de Informacidn y EE1-102 produceién total generada cads tres afios, teniends en cuenta que la serle
Comunicacién -PETIC GESTION DE | SUMINISTROY pesee valores secundarios v la informacién consolidada evidencia la toma de|
RECURSDS ADMINISTRACION 2 8 X las decisiones en torme a Ta planeacidn del suministro de informacidn
E:;:éir::::%? procesada de cualquler nivel dentro de la gestidn del Terminal de Transporte|
S.A.
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Creernos nuestro camline de transformacion digital

Pongamos en marcha la transformacién digltal

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL CODIGO: GAF-FTOL T
ALGALDEA MATOR VERSION No. 2 /
P BOGOTA DG, GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA FORMAT!
oo ESTIO © FECHA: ENERO DE 2021 LA TERML,
ENTIDAD PRODUCTORA: TERMIMNAL DE TRANSPORTE S.A.
DEPENDENCLA PRODUCTORA: 540 DIRECCION DE RECURSQS TECNOLOGICOS
540 250 PROGRAMAS SELECCION: Una vez terminado el tiemgo de retencidn en cada fase de
archiva se procederd a seleccionar una muestra conformada por la
540 250 35 Programa de Gobierno en Linea- GEL produccldn total generada cada tres 2fics, toda vez que posee valores
Entendamos de qué trata la transformacion dighal secundarios ¥ evidencla respuestas a la demanda del alte gobierno de
del Estado Implementar mecanismos que faclliten la gobernabllidad a través de fas TIC.
Preparemos la transformaclén digital de nuestra (;isgbi;‘lol): N/A 2 ¥ |Asimismo, aporta dates a disciplinas de las clenclas de la informacidn,
Entidad

CONVENCIONES: CT= Conservacion Total; EzEliminacién; MTxMedio Tecnoldgico; S=Seleccidn

/Y N &
SUBGERENCH CORPORATIVA /

ALBERTO DE JESUS GOMEZ BARRIOS

Nombre

lugar y Fecha:

28 DE ENERO DE 2021

DIRECCION DE RECURSOS FISICOS Y NEGOCIOS

_# o P

Firma

JOHN JAIRO PINO ROBAYO

Nombre
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