CODIGD:
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL GhAFT-F \‘*-,
VERSHIN N° 1 /
ALCALDIA MAYOR FECHA: i
DE BOGOTAD.C. GESTIGN DOCUMENTAL ¥ ARCHIVO FORMATO §
pttle MAYO 2016 LA TERMINAL.
ENTIDAD PRODUCTORA: TERMINAL DE TRANSPORTE 5.4,
OFICINA PRODUCTORA: 120 - OFICINA AUDITORIA INTERNA
) SERIES. SUBSERLES ¥ SISTEMA Eiﬁli’;é" DELA RETENCION | DISPOSICION FINAL
. : . TIPOS DOCUMENTALES . Archive  JArchive PROCEDEMIENTOS
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento Gestion  central CT E MT s
120 25 AUDITORIAS SELECCION; Cumpiido el liempo de relencién en cada ung de
Avuditorias Internas Integrales s fases de archive de procederd a seleccionar un expediente|
120 25 10 g las f d hivo de pi derd lecci dient
Acta de aperfura anua! de su produccién, teniendo en cuenta lo expuestc en el
Informe de auditoria intema SECUMIENTO ¥ Acuerdo 257 de _2006 la Termmc:l de Transporte rTa_ce parie del
e s . by N/A 2 8 x |sector descentralizade funcionalmente o por servicios y se debe
Acta de socializacion del informe EVALUACION
» o conservar un soporte de cada sector.
Percepcidn de la auditoria
Plan de mejeramiento-acciones de mejora
Informe de seguimiento evaluacién y andlisis
120 145 INFORMES SELECCION: Una vez finalizado el tiempo de refencién en cada
120 145 10 Informes a Entes de Controf una de las fases de archivo, serd seleccionado el informe anual
Comunicacién Oficial Recibida Solicitud de consolidado de cada plan o programa misional de la empresa,
Informaclén toda vez que la informacion contenida en esta subsere
Comunicacion ofclal intema solicliud de evidencia las acclones asumidas por organismes como la
Personaria, la Procuraduria, la Contraloria para procurar la
conceplo SEGUIMIENTO ¥ . "
g EVALUACION N/A 2 18 X |guarda y promocion de jos derechos humanos, i proteccién del
niorme interés publico ¥ la vigilancia de o conducta oficial de quienes
desempefian funciones publicas.
120 145 15 Informes a Otras Entidades SELECCION: Documenta las actividades relacionadas con iq
Comunicacion Oficlal Recibida Solicitud de generaciéon de Informacién a peficidn de los medios de
Informacién comunicaclén, enfidades del orden nacional y distital. Una vez|
Comurnicacion oficial interna solicitud de cumplides los fiempos de retencion serd yransterda al archivo
concepta SEGUIMIENTO Y histérico una muestra conformada por la produccion tatal
. x _ . EVALUACION FHIA 2 3 X generada cada fres ofios dnicamente por parte de la Gerencia
Comunicacidn oficial enviada respuesta de . N
requerimiento Generaly la Oficina Asesora de Comunicaciones.
Informe
120 145 20 Informes de Gestion SELECCION: Una vez terminado el tiempo de retencién en cada
Comunicaclon Oficial Reciblda Solicitud de una de las fases de archivo, serd seleccionadd una muestra
Informacion documental conformada por los informes  presentados por la
c ' i6n oficial i tad Gerencia General, los de las demds dreas serdn eliminados,
omur.m:.oc;cn olicial enviada respuesia ae toda vez que la infermacion contenida en ka subserte articula la
requerimiento SEGUIMIENTC Y N/A o 18 w |gestion institucional respecto a los planes de funcionamiento de
Informe EVALUACION la Terminal de Transporte S5.A. en relacién con los planes de
desarmolle de los goblemos distritales.
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CARIGO:
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL GDAFT-01 T
VERSION N° 1
LLOALDEA M’AYOR FECHA:
D BOGOTA DLC. GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO FORMATO :
e MAYQ 2016 LA TERMINAL.
ENTIDAD PRODUCTORA: TERMINAL DE TRANSPORTE 5.A.
OFICINA PRODUCTORA: 120 - OFICINA AUDITORIA INTERNA
CODIGO SERIES, SUBSERIES ¥ SISTEMA DE GESTIGN DE LA RETENCIGN | DISPOSICION FINAL
’ CALIDAD PROCEDIMIENTOS
. ) ) TIPOS DOCUMENTALES L Archive  JArchive
Dependencia Serie Subserie Procesa Procedimiento Gestién | Central cT E MT 5
120 220 PLANES CONSERVACION: Cumplide el iempo de refencién en cada una
C de las fases de archivo de procederd conservar el expediente]
120 220 Flanes Anuales de Auditorias Integrales anual de su produccién, teniende en cuenia lo expuesfo en &l
— SYM-403 Acuerdo 257 de 2006 la Terminal de Transporle hace parte del
Plan Anuat de Auditoria integrales SEGUIMIENTE v | CRONOGRAMA N sector descentralizado funcionalmenie o por serviclos y se debe
5 ACTIVIDADES 2 2 conservar un soparte de cada sector,
BVALUACICN | iDrcRias
INTEGRALES
CONVENCIONES
CT= Conservacidn Totat SUBGERENCIA CORPORATIVA DIRECCION DE RECURSOS FiSICOS ¥ NEGOCIOS
F=  Eliminacidn Firma Firma
MT=Medio Tecnoldgico Cargo Cargo
5= Seleccién Lugar y Fecha Lugar y Fecha
DESCRIPCION DEL CAMBIO | FECHA [ VERSION
Registra de la infarmacién histérica referente a las modificaciones y revisiones del plan | 10/03/2016 | 1
i CONTROL DE APROBACION
ELABORO REVISO APROBO FECHA
04/01/2018

ARITZA CAJAMARCA

ELODIA MARIA J:%m

SUBGERENTE DE PLANEAGION Y PROYECTOS

ARCHIVISTA UNION TEMPORAL UT 2015
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